Утверждаю:

Директор МКОУ «Бычковская СОШ»

_________________/Г.Ш.Боброва/ 
План работы 

библиотеки 

на 2016-2017 учебный год 

                                   Цели и задачи библиотеки:
· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. 

· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску и  отбору  информации.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической, консультационной помощи педагогам и учащимся в поиске информации.

· Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.
1.Формирование фонда библиотеки
Работа с фондом
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1
	1.Оформление фонда  (наличие полочных, буквенных разделителей, эстетика  оформления .

2.Соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах.

3.Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	Сентябрь-ноябрь

В течение года

	2
	Работа по сохранности фонда:
1.Организация фонда особо ценных изданий и периодическое проведение проверок сохранности .

2.Рейды по проверке состояния учебников.

4.Организация работ по мелкому ремонту изданий с привлечением библиотечного актива.

5.Составление списка должников 1 раз в четверть.

6.Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 
	Октябрь-май

Раз в четверть

В течение года

Один раз в месяц

	3
	Списание учебников, художественной и методической литературы по ветхости и  моральному износу.
	Апрель-май




Работа с фондом учебной литературы
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1
	Выдача учебников учащимся и педагогам согласно учебным программам.
	Сентябрь-октябрь

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:
1.Работа с библиографическими изданиями (прайс - листы, ,перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования Российской Федерации) 

2.Составление совместно с учителями- предметниками бланка заказа на учебники с учётом их требований на 2017-2018 учебный год. 

3.Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы, передача его районному методисту. 

       4.Осуществление контроля над выполнением заказа
	Сентябрь-декабрь

Январь


	3
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по проверке состояния учебников, индивидуальные беседы)
	В течение года

	4
	Составление УМК и списков учащихся, подлежащих первоочередному обеспечению учебной литературой на 2017-2018 учебный год
	Декабрь-январь


                                 2. Справочно-библиографическая работ
	 № 
	 Содержание работы
	Срок исполнения

	1
	Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий (библиотечные уроки, обзоры, мультимедийные презентации).
	В течение года

	2
	Составление рекомендательных списков литературы по заявкам учителей и учащихся к районным мероприятиям, к классным часам, юбилейным датам и праздникам.
	По заявкам


3. Работа с читателями
	
	Работа с учащимися
	 Сроки исполнения

	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В течение года

	2.
	Изучение и анализ читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в четверть

	3.
	Проведение  бесед с вновь записавшимися читателями о культуре чтения, об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	В течение года

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, журналах, энциклопедиях, поступивших в библиотеку.
	В течение года

	5.
	Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондах школьной библиотеки
	В течение года

	6.
	Участие в районных конкурсах сочинений и рисунков, проводимых районной библиотекой 
	В течение года

	7.
	Участие в мероприятиях, проводимых сельской библиотекой
	В течение года


                                              Работа с педагогами
	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 
	По мере поступления

	2.
	Оказание методической помощи при подготовке к уроку, классному часу
	В течении года

	3
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет.
	По требованию МО и педагогов


	№
	Работа с родителями
	 

	1.

2.

3


	Информационный стенд по книгообеспечению

Выступление на родительских собраниях в выпускных классах по вопросу комплектования фонда библиотеки  в рамках районной акции «Прочитал книгу – подари школьной библиотеке».
Индивидуальные беседы  с родителями об ответственности за  потерю и причинённый ущерб учебникам .
	В течение года

Май-июнь
В течение года


	№
	Комплектование фонда периодики
	 Сроки исполнения

	1.

2.

3

4.


	Оформление подписки на 1 полугодие 2017 года. 

Контроль доставки.

Оформление подписки на 2 полугодие 2017  года 

Контроль доставки.

Ведение тетради учёта периодических изданий».
	Октябрь
Май
В течение года


Библиотечно-библиографические знания – учащимся
	№п/п
	Название мероприятия
	Класс
	Сроки проведения

	1
	Библ. урок «Здравствуй, книжкин дом!» ( знакомство с библиотекой).
	1
	Сентябрь

	2
	Библ. урок «Из чего же, из чего же…» - структура книги.
	1-4
	Октябрь

	3
	Библ. урок «Каждый должен разбираться, как же с книгой обращаться».
	1
	Ноябрь

	4
	Библ. урок «Словари, справочники, энциклопедии - ваши надёжные друзья и помощники»
	5-11
	Ноябрь

	5
	Игра-путешествие по русским народным сказкам
	1-4
	Декабрь 

	6
	Библ. урок «Эти журналы и газеты ждут тебя в библиотеке».
	1-4
	Февраль 

	7
	Библ. урок «Современные информационные технологии. Интернет»
	5-1
	Февраль 


Массовая работа с читателями

	№
	Мероприятие 
	Дата 

	1
	«Терроризм угроза обществу» - беседа 
	7 Сентябрь 

	2
	Международный день школьных библиотек 
	24 октября 

	3
	Книжная выставка, посвященная 195 - летию со дня рождения русского писателя Ф.М. Достоевского 
	11 ноября 

	4
	Книжная выставка, посвященная 250 - летию со дня рождения русского историка писателя Н.М. Карамзина 
	12 декабря 

	5
	Всероссийская неделя детской и юношеской книги 
	27-31 марта 

	6
	Стенд-поздравление «Профессия  - Родину защищать»
	22 февраля 

	7
	Беседа  «Красная книга»
	Апрель 


4. Взаимодействие с библиотеками района
	№
	Содержание работ
	Срок выполнения

	1.
2.
	Отбор и доставка учебников в районный обменный фонд для нужд библиотек района и края.

Заказ и доставка недостающих учебников из фондов библиотек района

	Сентябрь-октябрь
Сентябрь-октябрь


Библиотекарь_____________________/Грунер Т.Ю.
